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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2022/2023

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: I.E.S. Rosa Navarro (04003457)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
Ampliar la difusión de los horarios del centro (horarios de atención a las familias por parte de los equipos directivos, horararios de 
secretaría y tutorías, horario del centro) respetando la privacidad de los datos. Facilitar la posibilidad de gestionar las citas de manera 
online.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Webinar realizarlo mediante videoconferencia en el que se explique el funcionamiento del módulo implementado.

Tutorial donde se detallen las características del módulo implementado en la web del centro y difusión entre la comunidad educativa.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Creación de un módulo específico en la web del centro para la publicación y gestión de la información referente a los horarios del centro.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento en el centro, impacto en la comunidad 
educativa y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
Elaborar y difundir guías sobre el uso responsable de equipos y dispositivos donde se establezca claramente lo que se permite y lo que
no se permite hacer a las personas usuarias de los recursos con los que cuenta el centro. Esta guía debe incorporar prácticas de uso 
adecuado para minimizar el impacto ambiental que conlleva el uso de estos dispositivos. Mejora de las guías existentes. Dar visibilidad 
a estos documentos a través de internet.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Curso en cascada donde se exponga a las/os responsables de departamento el contenido y la ubicación de las guías elaboradas para 
que a su vez lo hagan llegar al resto de los miembros.

Tutoriales donde se detalle el contenido y uso de las guías elaboradas y difusión entre los miembres de la comunidad educativa.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Desarrollar guías sobre uso responsable de los equipos, dispositivos y sistema de préstamo, incluyendo recomendaciones de buenas 
prácticas para la prolongación de vida útil de los dispositivos y su relación con el medio ambiente. Detallar los protocolos relativos a la 
gestión de espacios y recursos así como al sistema de préstamo orientado a la superación de la brecha digital. Dar difusión a estas guías
a través del sitio web del centro.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento en el centro, impacto en la comunidad 
educativa y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesorado

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

¿Qué?
Potenciar herramientas como el cuaderno del profesorado, registro de asistencias, calificaciones, etc. de Séneca para el 
profesorado/alumnado del centro a través del uso de las herramientas de gestión que ofrece la Consejería de Educación.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
AVFP y/o curso tutorizado.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Formar e informar a toda la comunidad educativa de las ventajas que proporcionan estas herramientas de gestión de Séneca. 
Concienciar de que se trata de la única herramienta que realmente garantiza la normativa relativa a la protección de datos y de su 
importancia para el seguimiento académico del alumnado. Incrementar el porcentaje de profesorado que usa las herramientas de gestión
integradas en Séneca hasta más del 75%. Conseguir que equipos educativos al completo de un determinado nivel las usen. Informar a 
las familias del uso generalizado de estas plataformas. Fomentar el uso de canales institucionales para la realización de reuniones 
telemáticas.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento en el centro, impacto en la comunidad 
educativa y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PASx

Familiasx

CEPx

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
Fomentar la participación de la comunidad educativa a través de un buzón de sugerencias e invitar a que todos sus miembros expresen
dudas o comentarios.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Talleres donde se informe a los miembros de la comunidad educativa sobre el uso y ubicación del buzón de sugerencias.

Tutorial sobre el módulo implementado en la web del centro: ubicación, propósito y uso. Difusión entre los miembros de la comunidad 
educativa.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Implementar un módulo en el sitio web del centro para que todos los miembros de la comunidad educativa puedan expresar sus quejas o
sujerencias respecto a sus necesidades. Favorecer la participación activa de todos los agentes implicados.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento en el centro, impacto en la comunidad 
educativa y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PASx

Familiasx

CEPx

Otros

Especifica qué otros grupos:
AMPA

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
Digitalizar los documentos relevantes para el centro y hacerlos accesibles a la comunidad educativa a través de internet.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Curso en cascada donde se explique a las/os responsibles de los departamentos la implementación y ubicación del módulo en la intranet 
del centro.

Tutorial sobre el contenido y uso del módulo implementado. Difusión entre los miembros de la comunidad educativa.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Digitalizar al menos el 85% de los documentos generados y normalizar su uso entre los miembros de la comunidad educativa. Publicar 
los documentos digitalizados en la intranet y el sitio web del centro. Llevar a cabo la tarea de forma progresiva, atendiendo a criterios de 
prioridad y actuar bajo los principios de accesibilidad tanto física como sensorial o cognitiva.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento en el centro, impacto en la comunidad 
educativa y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PASx

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 3)

¿Qué?
Hacer accesible a los miembros del claustro el análisis de los resultados de las evaluaciones a través de la intranet del centro para 
propiciar su conocimiento y análisis.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Curso en cascada donde se explique a las/os responsibles de los departamentos la implementación y ubicación del módulo en la intranet 
del centro.

Tutorial sobre el contenido y uso del módulo implementado. Difusión entre los miembros de la comunidad educativa.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Creación de un módulo específico en la intranet del centro para la publicación y difusión de los resultados de las evaluaciones. Publicar 
en este módulo el documento "Estadísticas de los aprobados por curso" disponible en Séneca, las estadísticas elaboradas por el equipo 
directivo y cualquier otra información de interés relativa a los resultados de las evaluaciones.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento en el centro, impacto en la comunidad 
educativa y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P.
Dirección General de Formación del Profesorado 
e Innovación Educativa

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 0
40

03
45

7
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 2
5/

03
/2

02
3 

15
:5

7:
37

Pág.:13 / 20

ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
Difundir el Marco Común de Referencia de la Competencia Digital Docente entre el profesorado.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
AVFP y/o curso tutorizado.

Webinar realizarlo mediante videoconferencia en el que se expliquen los detalles del Marco Común de Referencia de la Competencia 
Digital Docente. Resolución de dudas sobre los contenidos tratados.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Realizar sesiones de formación a nivel de centro para difundir el Marco de Referencia de la Competencia Digital Docente. Crear en la 
intranet del centro un módulo específico para dar a conocer entre el profesorado los diferentes Marcos de Referencia de la Competencia 
Digital (Organización Educativa, Docente y Ciudadana).

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos del grado de conocimiento que los miembros del clautro de 
profesoras/es tienen en cuanto al Marco Común de Referencia de la Competencia Digital Docente.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 2)

¿Qué?
Fomentar la elaboración e implementación de secuencias didácticas que integren los recursos digitales para el aprendizaje.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
AVFP y/o curso tutorizado.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Incrementar el porcentaje del profesorado del centro que elabora e implementa secuencias que integran contenidos digitales de 
elaboración propia de calidad, libros de texto digitales, recursos educativos abiertos (REA), blogs didácticos hasta, al menos, el 75%. 
Fomentar la utilización recursos digitales online preferentemente cooperativos.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento del centro, impacto en la comunidad educativa
y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEPx

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 3)

¿Qué?
Integrar en el Plan de Centro contenidos relativos al comportamiento responsable en entornos en línea.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Curso en cascada donde se explique a las/os responsables de los depatamentos los cambios introducidos en el Plan de Centro para que 
a su vez los hagan llegar a los demás miembros.

Taller donde se expongan los cambios introducidos en el Plan de Centro, se planteen dudas al respecto y se proporcionen indicaciones 
sobre cómo trabajar con el alumnado contenidos relacionados con el comportamiento responsible en entornos en línea.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Integrar en el Plan de Centro contenidos relativos a normas de propiedad intelectual, licencias de copyright, uso de banco de imágenes 
libres, etc. Trabajar con el alumnado aspectos relativos a la seguridad digital y al comportamiento responsable en entornos en línea.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará el impacto de las tareas implementadas en términos de uso y funcionamiento en el centro, impacto en la comunidad 
educativa y grado de satisfacción.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P.
Dirección General de Formación del Profesorado 
e Innovación Educativa

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 0
40

03
45

7
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 2
5/

03
/2

02
3 

15
:5

7:
37

Pág.:18 / 20

ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna Una Entre 2 y 3 x Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En mal estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5 xRefuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos x Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 x Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.

Pantallas de TV  a partir de 60 pulgadas.

Gafas de realidad virtual.

Drones educativos.



