UNIDAD 1: LA MOODLE DE TU CENTRO

1.1. Echa un vistazo a Moodle
¢Qué es una Moodle?

Moodle es una plataforma de aprendizaje en linea con la que podras preparar tu propia clase
virtual y hacer un seguimiento del aprendizaje de tu alumnado.

Este curso de formacion esta disefiado para el uso de Moodle para centros educativos que la
Consejeria de Educacién y Deporte ha habilitado a todos los centros educativos sostenidos con
fondos publicos de Andalucia.

¢ Qué puedo hacer con Moodle?

En la Moodle de tu centro educativo tendras una clase virtual para cada uno de tus cursos, con
acceso para tu alumnado, donde podras:

* Subir documentacién, archivos, imagenes, videos, presentaciones y cualquier tipo de
contenido que necesites que tu alumnado consulte.

» Abrir actividades y tareas para que tu alumnado pueda practicar y que puedas comprobar
lo que esté aprendiendo y lo que debe reforzar.

» Siquieres, podras configurar estas actividades y tareas para evaluarlas en Moodle.
« Comunicarte con tu alumnado por medio de foros, chats, mensajes o videoconferencia.

+ También tendras acceso a una Sala del profesorado virtual para poder comunicarte con el
resto del claustro de tu centro.

Accede a la Moodle de tu centro

Para entrar en la Moodle de tu centro, entra en
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/

Utiliza tu usuario IdEA para identificarte, es decir, tu usuario y contrasefia son los mismos que
utilizas en Séneca.
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1.2. Configuracién previa de la Moodle

1. Primeros pasos:
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2. Usuarios del alumnado del centro:

En préximos cursos, y antes de crear las Aulas Virtuales, el Equipo Directivo del centro debe
acceder a Séneca para generar las credenciales (usuarios) del alumnado.

En el siguiente manual estan las instrucciones para realizar este procedimiento.

Manual: Generacion de credenciales Pasen para el alumnado en Séneca (modificado 19/03/2020)
Una vez hecho esto, podemos pasar a crear las Aulas Virtuales.

AUln asi, para este curso la Consejeria de Educacion y Deporte ya ha generado los usuarios.

Os adjuntamos también el siguiente manual, que puede ser de mucha utilidad:

Manual: Usuarios Pasen para el alumnado y las familias (modificado 19/03/2020)

3. Creacion de Aulas:
¢ Quién puede crear Aulas?

* Los miembros del Equipo Directivo pueden crear Aulas para cualquier profesor o
profesora del centro. Ademas, pueden crear Aulas que no estén asociadas a ningun grupo
clase. Esto se debe a que se les ha asignado por defecto un rol particular llamado
"Gestion". También pueden asignar ese rol a otros profesores o profesoras de su centro,
por ejemplo, a quien ejerza la Coordinacién TIC. Puedes ver cdmo hacerlo en el manual
que hay al final de la pagina.

* El profesorado, accediendo con su usuario IdEA, puede crear sus propias aulas. Las
aulas que puede crear estan asociadas a las materias que constan en su horario Séneca.

¢ Qué requisitos son necesarios para crear Aulas?

* Que el Equipo Directivo haya generado las credenciales del alumnado tal y como vimos en
el apartado anterior.

* Que el profesorado del centro tenga su horario relleno en Séneca donde consten las
materias y los cursos que tiene asignados.

¢Qué Aulas puedo crear?

Cuando se generan las Aulas en Moodle Centros, estan asociadas a las materias que impartes en
cada nivel educativo.

Por defecto te van a aparecer las siguientes:
* Bachillerato: un Aula por materia que impartas.

* Resto de etapas: un Aula con todo tu alumnado, aunque si lo deseas podras crear mas
aulas en el bloque Gestion de Aulas, por si quieres crear una por materia.

¢Coémo creo las Aulas?

En los siguientes manuales te explicamos como puedes crear las Aulas segun tengas perfil Equipo
Directivo o perfil Profesorado:

* Manual de creacién de aulas para Equipos Directivos/Coordinacion TIC (modificado 27
marzo 2020)

* Manual de creacion de aulas para Profesorado (modificado 27 marzo 2020)


https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/pluginfile.php/801486/mod_book/chapter/156246/Tutorial%20Moodle%20central_Profesorado_Creacio%CC%81n%20de%20Aulas_v3.pdf
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/pluginfile.php/801486/mod_book/chapter/156246/Tutorial%20Moodle%20central_EquipoDirectivo_Creacio%CC%81n%20de%20Aulas_v3.pdf
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/pluginfile.php/801486/mod_book/chapter/156245/Credenciales_IdEA_Pasen_iPasen.pdf?time=1584895385348
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/pluginfile.php/801486/mod_book/chapter/156245/Credenciales_IdEA_Se%CC%81neca.pdf?time=1584895367644

1.3. Punto de encuentro y Sala del profesorado

Cuando entres por primera vez a la Moodle de tu centro, te saldra un pequefio tutorial para
familiarizarte con la plataforma. Si vas pinchando en "Siguiente", te ensefiara los diferentes
elementos del entorno moodle.

A Consejeria de Educacion y Deporte

Su panel de control

Su nuevo panel tiene muchas caracteristicas que pueden
ayudar a acceder facilmente a la informacién mas
importante.

Ademas, verds que tienes dos espacios ya creados. Son el Punto de encuentro y la Sala de
profesores.

* El Punto de encuentro es un Aula a la que tienen acceso el Equipo directivo, el profesorado
y todo el alumnado del centro.

* La Sala de profesores es un Aula a la que soélo tienen acceso el Equipo directivo y el
profesorado.
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En ambos espacios encontrards un foro‘llamado "Avisos". Todo el profesorado y el alumnado
esta suscrito a este foro, por lo que recibird un mensaje cada vez que se escriba algo. Sélo el
profesorado puede publicar nuevas noticias.



1.4. Trabajo con la app Moodle
COMO INSTALAR LA APP MOODLE
Una vez que tengas montada tu Aula, tu alumnado y tl podréis utilizar la app para trabajar en ella.

Es muy sencillo instalarla en tu movil o tablet. Tan solo tienes que instalar la aplicacién que
encontrards pinchando en esta enlace

App Moodel

En los siguientes videos, Jesus Fresno te explica cdmo se instala y cdmo se puede utilizar con tu
alumnado.

MOODLE PARA EL ALUMNADO
MOODLE PARA EL PROFESORADO


https://www.youtube.com/watch?v=ycbfpSgHy_o&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=Z6jvtJyAdow&feature=youtu.be
https://download.moodle.org/local/downloadmoodleorg/mobile.php

UNIDAD 2: ANADE RECURSOS A TU CURSO VIRTUAL

Video: Ainade recursos a tu curso virtual

Antes de empezar, recuerda que en el Portal eAprendizaje hay una seccién con Recursos
Educativos Digitales que puedes aprovechar para tu Moodle.

2.1. RECURSOS: Archivo
1. ¢ Qué es un recurso Archivo?

Seguro que tienes presentaciones y documentos de texto o en PDF que utilizas en tus clases con
tu alumnado.

El recurso Archivo te permite subir directamente cualquier tipo de archivo directamente a tu Aula
virtual sin necesidad de pasarlo a otro formato.

¢ Qué tipo de archivos puedo subir a mi Aula?

Puedes subir cualquier tipo de archivo (imagenes, documentos, videos, audios...) que tengas
guardado en tu ordenador.

Lo Unico que debes tener en cuenta es que si es un archivo que necesite una aplicacion
determinada para abrirlo, tu alumnado no podra abrir en su ordenador ese archivo si no tiene la
aplicacion.

Por ejemplo, si subes un archivo que hayas creado con un programa de tu pizarra digital
interactiva, tus estudiantes no podran abrirlo sin el programa. En ese caso tienes la opcion de
guardar o exportar el archivo a PDF, y subirlo en este formato al Aula.

Video Ainade un archivo a tu Moodle

Siguiendo esos pasos ya puedes afadir un archivo a tu Aula, pero si quieres conocer con mas
detalle algunas opciones avanzadas, lee la siguiente seccion.

2. Tutorial avanzado

» Activa el modo edicién como vimos en el video del médulo 2.
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https://www.youtube.com/watch?v=A9zVygZCm5s&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=A9zVygZCm5s&feature=youtu.be
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/eaprendizaje/recursos-educativos-digitales/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/eaprendizaje/recursos-educativos-digitales/
https://www.youtube.com/watch?v=GLoIGXpGx8Q&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=GLoIGXpGx8Q&feature=youtu.be

« En el Tema en el que quieras subir el archivo, pincha en "Afade una actividad o un
recurso"”.
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* A continuacion te saldrd una pantalla nueva con los siguientes campos:

» Nombre: es un campo obligatorio. EI nombre que pongas es lo que aparecera en tu
Aula.

> Descripcién: no es obligatorio, pero puedes detallar el contenido del archivo.

» Seleccionar archivos: arrastra el archivo hasta ese espacio, o pincha en el icono
"Agregar".

Seleccionar Tamano maximo para archivos nuevos: 1GB

archivos ‘ |

B Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Si lo haces de esta forma, en el menu emergente, pincha en "Seleccionar archivo" y en "Subir este
archivo".

Selector de archivos

T Archivos
locales

Th Archivos
recientes

Adjunto

S un Seleccionar archivo Ningun archive seleccionado

archivo

Guardar como
% Descargador
URL
Th Archivos BEgar
privados Profesoradeo Prueba Innovacion

) Wikimedlia ) ) )

Seleccionar licencia

& Google Drive
Todos los derechos reservados $
B Box /
B s i

13 Dropbox !

» Apariencia: lo mejor es que dejes el modo "Automatico"”, pero te explicamos todas las
opciones:

= Automatico: Moodle detecta el tipo de archivo que has subido, y lo muestra de la
mejor forma posible para su formato.



=> Incrustar: Al pinchar en el archivo, se abre una nueva pagina de Moodle con el archivo
totalmente visible.

=> Forzar descarga: Al pinchar en el archivo, se abrira una nueva ventana y obliga a que
el alumno o alumna tenga que guardar el archivo en su dispositivo.

=>» Abrir: Abre el archivo en su formato habitual.

= En ventana emergente: Abre el archivo en una ventana diferente. Es mejor opcién que
la anterior, pues asi no se sale del Aula.

» Finalizacion de la actividad: Si quieres saber si tu alumnado ha visto el archivo,
despliega el menu y selecciona "Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan
las condiciones". Veras que la Unica condicién en este caso es "El estudiante debe ver esta
actividad para finalizarla".

Finalizacion de actividad

No indicar finalizacién de la actividad

Rastreo de finalizacion - ) |
¥ Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
Requerir ver # El estudicinte debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizar en -
P 14 % marzo : 2020 = 21 = 55 % Habilitar

3. Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

¢ Recurso Archivo

* Configuraciones del recurso Archivo

* Preguntas frecuentes del recurso Archivo


https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_archivo_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_recurso_archivo
https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_archivo
https://moodle.org/

2.2. RECURSOS: Carpeta
1. ¢ Qué es un recurso Carpeta?

En el apartado anterior hemos visto cémo subir un archivo a tu Aula, pero si tienes varios archivos
y quieres subirlos ordenados en una Unica carpeta, para que tu alumnado tenga la informacion
mas ordenada, puedes utilizar el recurso Carpeta.

¢ Qué tipo de archivos puedo subir a mi Aula?

Al igual que en el caso del recurso Archivo, puedes subir cualquier tipo de formato (imagenes,
documentos, videos, audios...) que tengas guardado en tu ordenador.

Video Ainade una carpeta con archivos a tu Moodle

Aungue en el apartado anterior lo explicamos de otra forma, esta opcion de arrastrar sirve también
para el recurso Archivo.

Si quieres conocer con mas detalle algunas opciones avanzadas del recurso Carpeta, lee la
siguiente seccion.

2. Tutorial avanzado

» Activa el modo edicibn como vimos en el video del médulo 2.
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* En el Tema en el que quieras subir la Carpeta, pincha en "Afade una actividad o un
recurso”.


https://www.youtube.com/watch?v=PZyppF-i7p4&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=PZyppF-i7p4&feature=youtu.be
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* A continuacion te saldrd una pantalla nueva con los siguientes campos:

» Nombre: es un campo obligatorio. EI nombre que pongas es lo que aparecera en tu
Aula.

» Descripcidn: no es obligatorio, pero puedes detallar el contenido de la Carpeta.

» Seleccionar archivos: arrastra los archivos o la carpeta hasta ese espacio, o pincha
en el icono "Agregar".

Seleccionar Tamano maximo para archivos nuevos: 1IGB

archivos ‘ |

B Archivos

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Si lo haces de esta forma, en el menu emergente, pincha en "Seleccionar archivo" y en "Subir este
archivo". En esta opcion tienes que subir los archivos de uno en uno, por lo que es mas comodo
arrastrar la carpeta directamente.

Selector de archivos

T Archivos
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Adjunto
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» Finalizacion de la actividad: Si quieres saber si tu alumnado ha visto el archivo,
despliega el mena y selecciona "Mostrar la actividad como completada cuando se
cumplan las condiciones". Veras que la Unica condicion en este caso es "El estudiante
debe ver esta actividad para finalizarla".



~ Finalizacién de actividad

No indicar finalizacién de la actividad J

Rastreo de finalizacién (7) - =
- v Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
Requerir ver “ Elestudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizaren (&) 14 ¢ marzo s+ 2020+ 21 # 55% [ O Habilitar

3. Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Carpeta, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

¢ Recurso Carpeta

* Configuraciones del recurso Carpeta
* Preguntas frecuentes del recurso Carpeta



https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_carpeta_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_recurso_carpeta
https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_carpeta
https://moodle.org/

2.3. RECURSOS: URL
1. ¢Qué es un recurso URL?

Una URL (Universal Resource Locator) es un enlace de internet. De esta forma vamos a poder
compartir enlaces a otras paginas web con contenidos de mi materia, a canales de YouTube,
documentos o archivos guardados en la nube...

Si tienes un archivo guardado en la nube (Drive, Dropbox,...) tendras que obtener el enlace para
compartir del archivo. Una vez que lo tengas, sigue estos pasos.

Video Ainade un enlace (URL) a tu Moodle

2. Tutorial avanzado

» Activa el modo edicién como vimos en el video del médulo 2.

Consejeria de Educacion y Deporte
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 En el Tema en el que quieras subir el enlace, pincha en "Afiade una actividad o un
recurso".


https://www.youtube.com/watch?v=x8-wb_EmG8I&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=x8-wb_EmG8I&feature=youtu.be
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* A continuacion te saldrd una pantalla nueva con los siguientes campos:

» Nombre: es un campo obligatorio. EI nombre que pongas es lo que aparecera en tu
Aula. No tiene que ser la direccién del enlace, sino un nombre que permita a tu
alumnado saber de qué se trata.

» URL externa: pega aqui la direccion del enlace.
» Descripcion: no es obligatorio, pero puedes detallar el contenido del enlace.
» Apariencia: indica cOmo quieres que se abra el enlace.

=>» Automatico: en este caso es la misma opcion que "Abrir".

=» Incrustar: la web aparece incrustada dentro de tu propia Moodle.

=>» Abrir: el enlace se abre en la misma pestafia que la Moodle.

= En ventana emergente: es la opcién recomendada, pues se abre una ventana
emergente y asi tus estudiantes siguen teniendo el Aula abierta.

3. Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

* Recurso URL

* Configuraciones del recurso URL

* Preguntas frecuentes del recurso URL



https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_URL_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_recurso_URL
https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_URL
https://moodle.org/

2.4. RECURSOS: Etiqueta
1. ¢ Qué es una Etiqueta?

Una Etiqueta es recurso que te permite integrar directamente en tu Aula una imagen, texto, un
separador, un video, un audio... Es decir, en lugar de afiadirlo como un archivo que hay que abrir
fuera de la Moodle, se integra en el mismo curso.

Lo entenderas mucho mejor con el siguiente video, donde puedes ver cémo se utiliza una Etiqueta
para afiadir una imagen, un audio y un video.

Video Ainade una etiqueta a tu Moodle

2. Tutorial avanzado

» Activa el modo edicién como vimos en el video del médulo 2.

Consejeria de Educacion y Deporte

o Espacio para el Servicio de Planes de Formacion

Area personal Mis cursos Servicios Centrales SPF {‘3} - |

& Editar ajustes |

2 sotivor edioién |

ghe s g
s Finalzacion del curso

@ i T Filtros
visos
@ Configuracién Calificaciones

@ Salo de videoconferencia [ Copia de seguridad
@ Restaurar
(@) Impaortar
TEMA 1 < reiniciar
@ Papelera de reciclaje

Rocordatorios

TEMA 2 £ AGN Mas..

,. Apuntes tamd | 0]

@ Diccionario de lo RAE

a

« En el Tema en el que quieras subir el enlace, pincha en "Afiade una actividad o un
recurso”.


https://www.youtube.com/watch?v=3CLZkUEBjAg&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3CLZkUEBjAg&feature=youtu.be
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* El Unico campo que vamos a ver es el de "Texto de la etiqueta”, segun lo que quieras
anadir.

2.1. Etiqueta Imagen

a) Pincha en el icono Imagen

~ General

Texto de la

etiqueta 1 ¢||iv B I | E E| % W

b) En la nueva ventana, pincha en "Examinar repositorios"

Propiedades de la imagen

Introducir URL

- Examinar repositorios..

Describe esta imagen para alguien gue no pudiera verla

[J La descripcion no es necesaria
Tamaro

X [ Tamano automdtico

Alineacion  Inferior ¢

Guardar imagen




¢) Pincha en "Seleccionar archivo", y busca la imagen que quieras subir. Luego pincha en "Subir
este archivo"

Selector de archivos

[y Archivos ' [
incrustados

T Archivos
locales Adjunto

; Seleccionar archive Ningd ccionado

recientes

Guardar como

&4 Subir un

archivo

& Descargador FAEER

URL Profesorado Prueba Innovacicn

T Archivos

privados Seleccionar licencia

z i 2 Todos los derechos reservados @
) Wikimedia
& Google Drive Subir este archivo

B Box

%2 Dropbox

d) En la nueva ventana, puedes describir la imagen para alguien que no pueda verla. Si no quieres
escribir una descripcion, debes marcar la casilla "La descripcion no es necesaria". Pincha el boton
"Guardar imagen".

Propiedades de la imagen

Introducir URL

https:/{educacionadistanciajuntadec ‘

Describe esta imagen para dlguier‘. gue no pudieru verla

La descripeidn no es necesaria

Tamanio

500 b 170 ¥ Tamarfo automdtico

Alineacién | Inferior #

NGLISH




e) Finalmente pincha en "Guardar cambios y regresar al curso"

Consejeria de Educacion y Deporte

Espacio pana ol Sorvicio do Pionos do Formogidn
@ Agregando un nuevo Etiqueta a Tema 1
¥ Exporsir 1odo |
= General
Texto da la
etigueta F ] i~ B [ = E % T

Do E3Ecrri0Rr O

)

v Ajustes comunes del modulo
» Restricciones de acceso

¢+ Finalizacién de actividad

» Marcas

» Competencias

-

f) Asi quedara tu Etiqueta:

A Consejeria de Educacién y Deporte

° Espacio para el Servicio de Planes de Formacion

&

@ Area personal Mis cursos Servicios Centrales SPF {é} -
(]

&

2 Su progreso(?)
o @ Avisos

@ Sala de videoconferencia (@]
)

. TEMA1

W]

]

S eNeLisH D

TEMA 2

(' Apuntes temal 1 (@]




2.2. Etiqueta Audio

a) Pincha en el icono Multimedia

+ General

Texto de la
etiqueta

@-ea

b) Pincha en "Audio" y luego en "Examinar repositorios"

Insertar multimedia :

0 0

Audio source URL

Examinar repositorios..

Add alternative source )

» Opciones de visualizacion
» Ajustes avanzados

» Subtitles and captions ©

Insertar multimedia




¢) En la nueva ventana, pincha en "Seleccionar archivo" para buscar el archivo MP3 en tu
dispositivo. Cuando lo encuentres, pincha en "Subir este archivo"

Selector de archivos

[}] Archivos
incrustados

h Archivos
locales Adjunto

: Seleccionar archivoe Kin leccionado
T Archivos ri‘ _

recientes

Guardar como

ia Subirun

archivo

™ Archivos Autor

privados Profesorado Prueba Innovacion
) Wikimedia

Seleccionar licencia
& Google Drive

Todos los derechos reservados

B Box
- archivo
12 Dropbox

d) Finalmente pincha en "Insertar multimedia" y luego en "Guardar cambios y regresar al curso"

Insertar multimedia %

https:ﬁcducocionadisto ncia.juntodccmdoIucio.os;"ccnt

Audio source URL

Add alternative source'”

» Opciones de visualizacion
» Ajustes avanzados

» Subtitles and captions

.

e) Tu audio quedara integrado en tu Aula.



2.3. Etiqueta Video

a) Este caso es el mas sencillo. Sélo tienes que pegar la direccion del video de YouTube y darle al
botdn "Guardar cambios y regresar al curso".

e Agregando un nuevo Etiqueta a Tema 1
b Expandir todao
* Generdadl

Toxto de la
etiquata

= i!-E ® | W -.L;J

h l‘.[:-.i:,-'.' v youtube comwatc hPe=85YDIhZ pd

v Ajustes comunes del maédulo
» Restricciones de acceso

v Finalizacion de actividad

» Marcas

» Competencigs

Guardar cambios y regrasar ol curso

Tu video quedard integrado en tu Aula.
3. Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

¢ Recurso URL

* Configuraciones del recurso URL

* Preguntas frecuentes del recurso URL

Con estos recursos hay suficiente para poder preparar un Aula para nuestra materia.

Veamos algun otro recurso por si quieres seguir mejorando tu Moodle.


https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_URL_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_recurso_URL
https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_URL
https://moodle.org/

2.5. RECURSOS: Pagina
1. ¢ Qué es una Pagina?

Una Pagina te permite abrir una pantalla a la que tu le vas a dar el contenido que quieras,
pudiendo combinar texto, imagenes, audio, video, jo cédigo incrustado si eres un editor avanzado!

Una de las ventajas de la P4gina con respecto a, por ejemplo, un archivo en formato PDF es que
en la Pagina puedes hacer modificaciones, correcciones, o incorporar nuevos contenidos, y te
aseguras de que tu alumnado siempre va a acceder a la version modificada.

La Pagina tiene un potente editor de texto con el que ya has tenido que trabajar en los apartados
anteriores, pero que veremos ahora con mas detalle.

Video Anade una Pagina a tu Moodle

2. Tutorial avanzado

e Activa el modo edicion como vimos en el video del médulo 2.

Consejeria de Educacion y Deporte

o Espacio para el Servicio de Planes de Formacion

Area personal Mis cursos Servicios Centrales SPF '{ﬁ} b |

& Editor ajustes [

£ Activar edicién I

.

{8} Finalizacion del curso

. T Filtros
@ AVISOS

Configuracion Calificaciones
@ Sala de videoconferencia ) _
Copia de seguridad
Restaurar

Impaortar

OB B

TEMA 1

Reiniciar

Papelera de reciclaje

Recordatorios

ey

TEMA 2 = ALN MAS..

| apuntestemal

@ Diccionario de lo RAE O


https://www.youtube.com/watch?v=3MXC7Rzts_E&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3MXC7Rzts_E&feature=youtu.be

« En el Tema en el que quieras subir el enlace, pincha en "Afade una actividad o un
recurso"”.
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o Espacio para el Servicio de Flanes de Formacidn

© Araa personal Mis cursos Sarvicios Centrales SPF {'::'} >
(i |

Qg Editar =
s + @ Avisos & Editar = 5L,

+ m Sala de videoconfarancic & Editar = =

Anade una actividad o un recurso

+ Editar ~

TEMA 1~

- @ Anada una actividad o un Frecurso

& Ediitar =

TEMA 2 ¢

o
=
D
|

+ i Apunlaslerﬂulf Editar = ]

L3 @ Diccionario de lo RAE &7 Editar = &

* En la ventana emergente, ve hasta el final, selecciona Pagina y pincha en el boton Agregar.
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* Los campos de Pagina son:
» Nombre: nombre con el que aparecera la Pagina en tu Aula.
» Descripcién: como siempre, no es necesario rellenar este campo.

» Contenido: es la parte fundamental. Ahi completaremos todos los contenidos que
gueremos mostrar.

» Finalizacién de la actividad: Si quieres saber si tu alumnado ha visto el archivo,
despliega el menu y selecciona "Mostrar la actividad como completada cuando se
cumplan las condiciones". Veras que la Unica condicion en este caso es "El estudiante
debe ver esta actividad para finalizarla".

+ Finalizacion de actividad

No indicar finalizacion de la actividad

Rastreo de finalizacion n o |
¥ Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
Requerir ver + El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se esperafinalizar en 14 ¢  marzo & 20204 21 & 55¢% Habilitar

3. El editor de texto

Vamos a centrarnos en la parte de Contenido, y para ello primero tienes que conocer el Editor de
texto:

1 < iv B I = E %S S M ¢ m B

BN EN N NN EN ENEN BN e N
1. Mostrar/ocultar botones avanzados 2. HTML.: atil si conoces este lenguaje
3. Estilos de Parrafo: para dar formato de 4. Negrita
encabezado y parrafo a tu texto
5. Itélica o cursiva 6. Lista no numerada
7. Lista numerada 8. Enlace
9. Deshacer enlace 10. Imagen
11. Multimedia 12. Grabar audio
13. Grabar video 14. Gestionar ficheros




Si pinchas en el boton 1 (Mostrar/ocultar botones avanzados), se despliegan mas herramientas:

r B iv B I = E %S S M B Y DA

i
I
lih
lil
I

E % Xz X

= B @ B8 I @

"24|25‘26 | 27 23“29_‘30“31 ‘32‘33

15 H16H17|_13H

—t
~
el
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H
—
M2
M2
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15. Subrayar 16. Tachar

17. Subindice 18. Superindice

19. Alinear a la izquierda 20. Centrar

21. Alinear a la derecha 22. Sangria inversa

23. Sangria 24. Editor de ecuaciones

25. Insertar caracter 26. Tabla

27. Limpiar formato 28. Deshacer

29. Rehacer 30. Comprobaciones de accesibilidad
31. Ayudante de lector de pantalla 32. Insertar una ecuacién matemética
33. Insertar una formula quimica

No es objetivo de este curso dar una formacion avanzada en Moodle, por lo que no entraremos en
el uso de estas herramientas.

La mayoria son muy intuitivas, y si utilizas habitualmente un editor de texto, podras desenvolverte
con facilidad. Ademas, recuerda que puedes practicar con ellas antes de publicar cualquier
contenido en tu Moodle.

4, Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

* Recurso Pagina

* Configuraciones del recurso Pagina

* Usando Pagina

* Preguntas frecuentes del recurso Pagina


https://docs.moodle.org/all/es/P%C3%A1gina_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Usando_p%C3%A1gina
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_recurso_p%C3%A1gina
https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_p%C3%A1gina
https://moodle.org/

2.6. RECURSOS: Libro
1. ¢ Qué es un Libro?

La respuesta obvia es que un Libro es un conjunto de Paginas, asi que podras imaginar que el
Libro de Moodle te permite concentrar, en un Unico recurso, todas las paginas que quieras.

La ventaja es que te permite organizar las paginas por capitulos y subcapitulos, por lo que la
informacién estd mucho mas ordenada para tu alumnado. De hecho, este recurso que estas
viendo ahora mismo es un libro con cuatro capitulos, que aparecen en el menu de tu derecha.

Video Ainade un Libro a tu Moodle

2. Tutorial avanzado

» Activa el modo edicién como vimos en el video del médulo 2.

Consejeria de Educacion y Deporte

° Espacio para el Servicio de Planes de Formacion

Arga personal Mis cursos Servicios Centrales SPF '{:ﬁ} - |

&% Editar ajustes |

2 i aiteilin |

o - s g
% Finalizacion del curso

) T Filtros

@ avisos

2 Configuracién Calificacionss
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[ Copia de seguridad

O Restaurar
@) Importar

TEMA 1 < reiniciar

@ Papelera de reciclaje

Recordatorios

TEMA 2 £ AGN Mas..

,. Apuntes tama | 0

a

@ Diccionario de o RAE

« En el Tema en el que quieras subir el enlace, pincha en "Afiade una actividad o un
recurso”.


https://www.youtube.com/watch?v=A6SMd2bWLTw&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=A6SMd2bWLTw&feature=youtu.be
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* Los campos de Libro son:
» Nombre: nombre con el que aparecera el Libro en tu Aula.
» Descripcién: como siempre, no es necesario rellenar este campo.

» Finalizaciéon de la actividad: Si quieres saber si tu alumnado ha visto todas las
paginas del Libro, despliega el menl y selecciona "Mostrar la actividad como
completada cuando se cumplan las condiciones". Veras que la Unica condicién en este
caso es "El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla".

~ Finalizacién de actividad

No indicar finalizacién de la actividad

Rastreo de finalizacién . e |
v Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
Requerir ver ¢ Elestudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se esperd finalizar en 14 +  marzo s 2020% 21 & @554 Habilitar

3. Creando capitulos
Tu primer capitulo

Para crear los capitulos de tu Libro, una vez que hayas vuelto a la pagina principal de tu Aula,
pincha en el Libro que acabas de crear. No pinches en "Editar", sino en el mismo recurso.

e Editar ~

TEMA 1 »

+ @ ¢De qué vivia Europa de 1770 a 18152 ¥ Editar ~ &=

4+ Afade una actividad o un recursoe

Accederas al primer capitulo de tu libro. Solo hay dos campos que debes rellenar:
» Titulo del Capitulo

» Contenido: rellena este campo igual que hiciste con la Pagina en el apartado anterior.



Consejeria de Educacion y Deporte

Espacio para el Servicio de Planes de Formacion

¢De qué vivia Europa de 1770 a 18157 L

w Colapsar todo
~ Anadir un nuevo Capitulo

Titulo del Cupitulo@ En la mayoria de los paises eu

Subcapitulo (Disponible una vez que el primer capitulo se haya creado)

Contenido @

Brorios @

1 < iv B I = E % %

e B ¢ & &

Suponemos que ya habrds oido hablar alguna vez de la Revolucién
Industrial. Pues bien, en este tema gueremos que comprendas la
enorme influencia que esta revolucion tuvo en el fin del Antiguo
Régimeny, con ello, en el inicio de lo que se conoce como Historia
Contempordnea.

O =9 BDD

Pero ¢tan importantes fueron estos cambios como para
transformar un sistema que perdursd durante varios siglos? Pues,
como podrds ver en el desarrollo del tema la respuesta es si.

revolucion industrial supuso una

transformacién total en términos

econoémicos y socidles. Cambid la
forma de entender la economia, la

~ Marcas

Marcas No hay seleccion

Escriba las marcas separadas por comas ¥

Guardar cambios

Cuando pinches en "Guardar cambios" te aparecera lo siguiente:



Consejeria de Educacién y Deporte

o Espacio para el Servicio de Planes de Formacion

Area personal Mis cursos Servicios Centrales SPF

Temal ¢De qué vivia Europa de 1770 a 18157

Tabla de
contenidos

¢De qué vivia Europa de 1770 a Q-
18157

1.En la mayorfa de
<P los palses
europeos

1. En la mayoria de los paises europeos 20 e+

Suponemos que ya habrds oido hablar alguna vez de la Revolucién
Industrial. Pues bien, en este tema gueremos que comprendas la
enorme influencia que esta revolucion tuvo en el fin del Antiguo Régimen
y. con ello, en el inicio de lo que se conoce como Historia
Contempordnea.

Pero ¢tan importantes fueron estos cambios como para transformar un
sistema que perdurd durante varios siglos? Pues, como podrds ver en el
desarrollo del tema la respuesta es si.

8 revolucién industrial supuso una
transformacion total en términos
econdémicos y socidles. Cambid la forma de
entender la economia, la forma de entender
las relaciones sociales y las laborales. En
definitiva revoluciond (y de ahi el nombre) el

mundo occidental.

¢De dénde proceden estos cambios? Comeo tantas otras cosas en
historia, esto no tiene una sola explicacién, sin embargo trataremos de
explicartelo lo mejor que podameos para que lo entiendas.

Desde la edad media el grupo social que generaba riqueza, el que

mamuilizmlna Al AlinAara A la bavminiaaisa | as Askrmaantas mvivrilasisasl s

Anadiendo capitulos

Fijate en el menu que ha aparecido a la derecha: Tabla de

_ _ contenidos
1. Pincha aqui para Editar el capitulo actual.

2. Borra el capitulo. Ojo, no puedes deshacerlo si te equivocas. L En la mayoria de

los palses
3. Oculta o pon visible el capitulo. Si lo ocultas, tu alumnado no europeos
podra verlo, pero tu podras seguir trabajando en él. &1 @ +

4. Aihade un nuevo capitulo. @EI

De esta forma puedes seguir afiadiendo capitulos y organizando los contenidos como tu prefieras.



4, Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

e Recurso Libro

* Configuraciones del recurso Libro

e Usando Libro

* Preguntas frecuentes del recurso Libro


https://docs.moodle.org/all/es/Libro_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Usando_Libro
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_de_libro
https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_libro
https://moodle.org/

2.7. Organiza tus recursos

Otra de las ventajas de Moodle es que puedes modificar, reeditar y reestructurar todos los
contenidos que has ido creando.

Cuando actives el Modo Edicion, veras que aparecen estos iconos.

A @ ¢De qué vivia Europa de 1770 a 1815? & Editar ~
1 2 ok _
- ‘ ‘ I 8 | {8 Editar ajustes
— N recurso
=< Mover a la derecha
@ Ocultar
. Editar ~
TEMA 2 » ﬂﬁl Duplicar
| 24 Asignar roles
, 13 .
+ "B Apuntestemals’ LB U Borrar
+ @ Diccionario de la RAE & Editar ~

1. Mover: pincha y arrastra el icono de la cruz con flechas para mover tu recurso al sitio que
guieras de tu Aula. Puedes cambiar el orden de los recursos o mover de un tema a otro.

2. Cambiar nombre: pincha en el Iapiz para modificar el nombre de tu recurso o del titulo del tema.
3. Editar ajustes: accederds a la configuracién del recurso para reeditar los contenidos.

4. Mover a la derecha: si quieres hacer subapartados, puedes mover algunos recursos a la
derecha o a la izquierda.

5. Ocultar: al pinchar el icono del ojo, ti podras seguir viendo y modificando el recurso, pero tu
alumnado no podra verlo. Cuando quieras hacerlo visible, vuelve a pinchar este icono.

6. Duplicar: si tienes recursos parecidos no es necesario que vuelvas a hacerlos desde el
principio. Duplica un recurso y editalo.

7. Asignar roles: esta opcién no la veremos en este curso.

8. Borrar: cuidado, no se puede recuperar un recurso una vez que lo has borrado.



UNIDAD 3: LAS ACTIVIDADES DE MOODLE

Hasta ahora solo hemos subido contenidos a nuestra Aula, la hemos utilizado casi como una
carpeta compartida con nuestro alumnado para compartir archivos.

Pero en el Aula vas a poder también integrar actividades para que tu alumnado practique, conteste
cuestionarios, te envie tareas y, si quieres, incluso puedas evaluarlas.

3.1. ACTIVIDADES: Tarea
1. ¢Qué es una Tarea?

Una Tarea en Moodle es una actividad que permite que tu alumnado te envie un trabajo en
cualquier formato (PDF, documento de texto, video, imagen...) o directamente puede escribir en la
misma Moodle la respuesta a lo que le estés pidiendo.

Puedes utilizar la actividad Tarea para que tu alumnado te envie...
* un trabajo sobre el tema que estdis estudiando o el proyecto que estais disefiando.
» una foto de los deberes que le pidas.

* un archivo de audio en el que tenga que leer un texto en otro idioma y puedas valorar su
pronunciacion.

* unvideo que haya realizado para clase.
¢ Qué ventajas tiene enviar una Tarea en lugar de hacerlo por correo electrénico?
» Tendras todos los trabajos de tu alumnado en un mismo sitio.

* Te permite escribir comentarios sobre su tarea que solo vera él o ella, y permitirle que
mejore su trabajo, subiendo al mismo sitio la tarea actualizada.

» Puedes evaluar la tarea y queda registrado en el libro de calificaciones de Moodle, para
gue luego puedas pasarlo al Cuaderno del Profesorado de Séneca.

Video Ainade una Tarea a tu Moodle

De esta forma tu alumnado ya puede empezar a enviarte tareas. Si quieres modificar algunas
opciones, sigue leyendo la siguiente seccion.

2. Tutorial avanzado

» Activa el modo edicién como vimos en el video del médulo 2.


https://www.youtube.com/watch?v=39WxYgide3Q&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=39WxYgide3Q&feature=youtu.be
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recurso”.
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* En la ventana emergente, ve hasta el final, selecciona Archivo y pincha en el boton
Agregar.
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» A continuacion te saldra una pantalla nueva con los siguientes campos:

» Nombre de la tarea: es un campo obligatorio. EI nombre que pongas es lo que
aparecera en tu Aula.

» Descripcién: en este caso no es obligatorio, jpero es fundamental! Aqui tienes que
explicarle a tu alumnado en qué consiste la tarea. Debe quedarles muy claro lo que les
pides y como tienen que hacerlo.

» Archivos adicionales: puedes utilizarlo para

» pasar informacion que les haga falta para realizar la tarea (apuntes, una
imagen, un documento...)

» pasar una ficha que deben rellenar
> ..

» Disponibilidad: en este curso inicial no te aconsejamos que habilites fechas de
entrega, pues si luego quieres permitir a algun estudiante que envie la tarea fuera de



plazo, el proceso se complica un poco. De todas formas, puedes consultar cdmo se
abre la entrega fuera de plazo en este enlace.

» Tipos de entrega: En este punto si nos vamos a parar. Puedes elegir dos opciones
gue te explicamos a continuacién. Aunque se pueden seleccionar las dos a la vez, te
aconsejamos que optes solo por una de ellas, para no confundir a tu alumnado sobre la
forma en la que te tienen que enviar la tarea:

» Texto en linea: los estudiantes no te enviaran un documento, sino que tendran
un campo de texto para escribir la respuesta a la tarea que les hayas planteado.

» Archivos enviados: los estudiantes tendran que subir el archivo para que lo
puedas valorar.
Aqui puedes ver un ejemplo de como gquedaria tu tarea en ambos casos:

3. Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

e Actividad de Tarea
* Uso de la Tarea

e Configuracion de la Tarea

* Preguntas frecuentes de la actividad Tarea



https://docs.moodle.org/all/es/Tarea_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_de_tarea
https://docs.moodle.org/all/es/Usando_Tarea
https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_tarea
https://moodle.org/
https://docs.moodle.org/all/es/Usando_Tarea#Conceder_extensiones

3.2 ACTIVIDADES: Cuestionario
1. {Qué es un Cuestionario?

Un Cuestionario te permite realizar diferentes tipos de encuestas y preguntas a tu alumnado.
Aunque al principio puede resultar un poco mas lento que crear una tarea, las principales ventajas
de los cuestionarios son:

* la mayoria son autocorregibles, por lo que directamente tu alumnado sabrd qué ha
contestado bien y por qué.

* se pueden configurar con preguntas y opciones aleatorias, por lo que cada cuestionario
aparecera de forma diferente a tu alumnado.

» si tus compafieros o compafieras tienen preguntas en sus Aulas, las podéis compartir, por
lo que podéis crear un banco de preguntas bastante amplio.

¢ Qué clase de Preguntas puedo utilizar?

Moodle Centros ofrece una gran variedad de modalidades de preguntas. Este curso es basico y
no vamos a explicarlas todas, pero como siempre, te dejamos enlaces para que puedas seguir
investigando si te interesa alguna otra modalidad.

En el siguiente capitulo tienes todos los tipos de pregunta.

Por lo pronto aqui tienes un video para conocer en qué consiste un cuestionario.

Video Aihade un Cuestionario a tu Moodle

2. Tipos de Preguntas

Como ya hemos dicho, en Moodle Centros encontraras todas estas modalidades de preguntas:

OPCION MULTIPLE: Permite la seleccion de una o varias respuestas a partir de una lista
predefinida.

VERDADERO | FALSEO: Forma simple de pregunta de opcién mdultiple con dos unicas
posibilidades ('Verdadero'y 'Falso’).

EMPAREJAMIENTO: La respuesta a cada una de las sub-preguntas debe seleccionarse a partir
de una lista de posibilidades.

RESPUESTA CORTA: Permite una respuesta de una o unas pocas palabras que se califica
comparandola con distintas respuestas modelo, que pueden contener comodines.

NUMERICA: Permite una respuesta numérica (con posibilidad de especificar las unidades) que es
calificada comparandola con distintas respuestas modelo (es posible incluir méargenes de
tolerancia).

ENSAYO: Permite una respuesta de unas pocas frases o parrafos. Se debera calificar
manualmente.

ARRASTRAR Y SOLTAR MARCADORES: Los marcadores se arrastran y sueltan sobre una
imagen de fondo.

ARRASTRAR Y SOLTAR SOBRE TEXTO: Completa los huecos de una frase arrastrando
palabras.

ARRASTRAR Y SOLTAR SOBRE UNA IMAGEN: Las imagenes o etiquetas de texto son
arrastradas y soltadas dentro de zonas para soltar sobre una imagen de fondo.


https://www.youtube.com/watch?v=P_AOdayWxIw&feature=youtu.be

CALCULADA: Las preguntas calculadas son similares a preguntas numeéricas pero con niumeros
seleccionados aleatoriamente de un conjunto cuando se intenta resolver el cuestionario.

CALCULADA OPCION MULTIPLE: Las preguntas calculadas de opcién multiple son similares a
las preguntas de opcién mdltiple, en cuyos elementos a elegir pueden incluirse resultados
obtenidos al aplicar una férmula a valores numeéricos seleccionados aleatoriamente de un grupo
de valores cuando se formula la pregunta.

CALCULADA SIMPLE: Una version mas simple de pregunta calculada, que son como las
preguntas numericas, pero con los valores seleccionados aleatoriamente de un conjunto cuando
se formula la pregunta.

CODERUNNER: CodeRunner: ejecuta cddigo enviado por el alumno en un "sandbox".

ELIGE LA PALABRA PERDIDA: Las palabras que faltan en el texto de la pregunta se rellenan
mediante los menus desplegables.

EMPAREJAMIENTO ALEATORIO: Como una pregunta de Emparejamiento, pero creada
aleatoriamente a partir de las preguntas de Respuesta corta de una categoria en concreto.

EMPAREJAMIENTO MEDIANTE ARRASTRAR Y SOLTAR: Una extension de la pregunta de
emparejamiento, que le permite al usuario arrastrar y colocar elementos para que coincidan las
respuestas con las subpreguntas.

GEOGEBRA: Una version de preguntas calculadas que usa GeoGebra para mostrarlas y para
comprobar cada respuesta cuando se realiza el cuestionario.

MULTINUMERICAL: Permite crear una pregunta con varias respuestas correctas, basadas en
ecuaciones o inecuaciones.

RESPUESTAS ANIDADAS (CLOZE): Las preguntas de este tipo son muy flexibles, pero sélo
pueden crearse introduciendo texto que contiene codigos especiales que crean preguntas
anidadas de opcién multiple, cortas y numéricas.

4, Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

e Moddulo Cuestionario

* Editando Preguntas de un Cuestionario

* Afadiendo o editando un Cuestionario


https://docs.moodle.org/all/es/A%C3%B1adiendo/editando_un_cuestionario
https://docs.moodle.org/all/es/Editando_preguntas_de_un_cuestionario
https://docs.moodle.org/all/es/M%C3%B3dulo_cuestionario
https://moodle.org/

UNIDAD 4: COMUNICATE CON TU ALUMNADO
¢Y como me puedo comunicar con las familias de mi alumnado?

Mediante tu Aula Moodle no es posible comunicarse con las familias, pero recuerda que tenemos
una herramienta muy potente para eso: iSéneca. En el siguiente video puedes ver cémo hacerlo si
aun no lo has utilizado nunca.

Video Comunicaciones
4.1. Foro: intercambiamos ideas y noticias
1. ;Qué es un Foro?

El foro es una herramienta de Moodle que te permite intercambiar ideas, iniciar debates, o
simplemente puedes utilizarla para hacer un envio de noticias o avisos de forma masiva.

En tu Aula encontraras un Foro llamado "Avisos" que se crea por defecto. Este foro esta
configurado para que sélo tu puedas escribir noticias nuevas.

Segun el uso que le vayas a dar, configuraremos el foro de un modo u otro.
Tipos de foros

Solo comentaremos dos tipos de foro:

* Foro para uso general: es un foro abierto donde cualquiera puede empezar un nuevo
tema de debate cuando quiera. Lo habitual es utilizar este tipo de foros dentro de un tema,
contextualizado, para que el alumnado abra nuevos temas de debate centrdndose en
temas concretos.

* Foro P y R: es un foro de Preguntas y Respuestas. Cuando lo abres planteas una
pregunta. Tu alumnado no podra ver las respuestas de sus compafieros y compaferas
hasta que no haya enviado su propia respuesta.

2. Tutorial avanzado

» Activa el modo edicién como vimos en el video del médulo 2.
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https://www.youtube.com/watch?v=b24tvTlIfWU&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=b24tvTlIfWU&feature=youtu.be

En el Tema en el que quieras subir el enlace, pincha en "Afade una actividad o un
recurso"”.
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* Los campos de Foro son:
» Nombre: nombre con el que aparecera el Foro en tu Aula.
» Descripcién: como siempre, no es necesario rellenar este campo.
» Tipo de foro: ya se han visto en el capitulo anterior.

» Suscripcion y seguimiento: si estas suscrito a un foro y en tu perfil consta un correo
electrénico, recibirds un aviso cada vez que alguien participe en él.

Suscripcidon y seguimiento

Modalidad de

L Suscripcion opcional :
suscripcion
Rastreo de ;
Opcional :
lectura

En el foro "Avisos" la suscripcién es obligatoria, para asegurarnos de que todo el
alumnado recibe las noticias que se publican ahi. Lo habitual es dejar la configuracion
gue viene por  defecto: "Suscripcién opcional.

» Calificaciones: si quieres utilizar la participacion en un foro como una prueba evaluable,
puedes establecer un método de calificacion.

+ Cadlificaciones

La comprobacion de capacidades no estd disponible hasta que se

Releg coh peHico guarde la actividad

para calificar

Tipo de

. - No hay calificaciones s
consolidacion

Escala
Tipo Puntuccion #
Escala
Escala de competencia por defecto :
Puntuacion méxima
100
Limitar las calificaciones d los elementos con fechas en este rango:
Desde a e
15 ¢  marzo < || 2020 2 |21 & |38 ¢
HARES 15 ¢  marzo s | 20204 | 21 s | |38%



3. Para saber mas...

Si quieres seguir investigando otras opciones del recurso Archivo, consulta los siguientes enlaces
de la web Proyecto Moodle:

e Actividad Foro

» Configuraciones del Foro

e Usando Foro

* Preguntas frecuentes del Foro


https://docs.moodle.org/all/es/Foro_FAQ
https://docs.moodle.org/all/es/Usando_Foro
https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_del_foro
https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_foro
https://moodle.org/

4.2, Correo interno

Habra ocasiones en las que tengas que enviar un mensaje solo a uno o varios estudiantes, por lo
que el uso del Foro de Avisos no es la mejor opcion.

Para ello tenemos el Correo de Moodle. Se accede pinchando en el sobre que hay al lado de tu

foto de perfil.

Correo Redactar #£

s ¢ -

& Bandeja de entrada

% Destacado

Bl Borradores 1]
-4 Enviado

@ Basura

i SPF

Es facil de usar y muy intuitivo.

Cuando pinches en "Redactar" se abrira una nueva pantalla desde la que puedes seleccionar a
quién se lo quieres enviar, escribir el mensaje, e incluso enviarle archivos adjuntos.



Consejeria de Educacién y Deporte

o Espacio para el Servicio de Planes de Formacién

o
Area personal Mis cursos Servicios Centrales SPF Correo Redactar
p
(|
a2
~ Redactar
8
~ Curso Espacio para el Servicio de Planes de Formacion
Agregar destinatarios
)
Asunto
ﬁ Mensuje . N e o Z . 1 8 1
1w |iv B|I |[E(E % S @ @W & o 6
=
P
Adjuntos Tamano mdximo de archivo: IMB, nimero mdximo de archivos: 5

®m Archivos




4.3. Chat: comunicacién en tiempo real

La actividad chat, a diferencia del Foro y el Correo, permite mantener una comunicacion en tiempo
real. Puede ser una actividad puntual o puede repetirse a la misma hora cada dia o cada semana.

Las sesiones de chat se guardan y pueden hacerse publicas para que todos las vean o limitadas a
los usuarios con permiso para ver los registros de sesiones del chat.

Los chats son especialmente Gtiles cuando un grupo no tiene posibilidad de reunirse.
Configuracion:
Su configuracién es muy sencilla.

» Activa la Edicién y agrega una nueva Actividad Chat.

Anade una actividad o un recurso

ACTIVIDADES ] .
Seleccione una actividad o un

R recurso para ver la ayuda. Haga

@ Base de datos _
actividad o recurso para

@ Chat <::| anadirla de forma rapida

Consulta

Contenido
Interactivo

doble clic en el nombre de una

» Dale un Nombre a tu sala, y si quieres, escribe una descripcion.

* En el apartado "Sesiones" puedes configurar el dia y la hora a la que tendra lugar la
proxima cita, y si las sesiones se van a repetir cada dia, cada semana, 0 no se van a
repetir.

~ Sesiones

GBS 15 ¢ marzo s 2020s 2: 20: H

Repetir/publicar tiempo
de las sesiones

L1

No publicar horas de chat

Guardar sesiones

- - Nunca borrar mensajes #

Todos pueden ver
las sesiones No #
pasadas
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